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PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Vyriausiojo buhalterio pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.
3. Pareigybés kodas — 121102.
4. Pareigybés paskirtis - tvarkyti jstaigos buhaltering apskaitg, planuoti biudzeta, rengti
biudzeto vykdymo periodines ataskaitas.
5. Pareigybés pavaldumas — vyriausiasis buhalteris tiesiogiai pavaldus jstaigos vadovui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjji iSsilavinima, igyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj
i$silavinimg jgyta iki 1995 mety.

6.2. mokéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu, buhalterinés apskaitos
programomis: ,,Nevda®, ,LABBIS*, VSAKIS, ,,Bonus*, naudotis interneto narsykle.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Vyriausiasis buhalteris atsakingas uZz:

7.1. bubhalteriniy jrasy teisinguma, atitiktj tkiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui;

7.2. teisingg mokescCiy apskaiciavimg ir deklaravima laiku;

7.3. tinkama buhalterinés apskaitos tvarkymo kontrolg;

7.4. 1Sanksting ir einamgjg finansy kontrolg;

7.5. atsiskaitymy kontrole;

7.6. 18 ES ir kitokios finansinés paramos 1éSy jgyvendinamy projekty buhalterinés apskaitos
reikalavimy laikymosi uztikrinima;

7.7. subjekto biudzeto vykdymo ir finansiniy ataskaity rinkiniy sudarymg pagal subjekto
saskaity plano saskaity duomenis;

7.8. finansiniy ataskaity rinkiniy informacijos pateikimg j VSAKIS laiku.

8. Vyriausiasis buhalteris atlieka Sias funkcijas:

8.1. pasiraso finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius;

8.3. teikia subjekto vadovui pasitlymus dél apskaitos politikos, apskaitos registry parinkimo,
atsizvelgdamas ] konkrecias salygas, buhalterinés apskaitos reikalavimus ir kontroliuojanciojo
subjekto nustatytos apskaitos politikos nuostatas.

8.1. registruoja uikines operacijas ir tkinius jvykius;

8.2. rengia finansiniy, biudZeto vykdymo ataskaity rinkinius, kitas pagal buhalterinés
apskaitos duomenis sudaromas ataskaitas;



8.4. jstaigos vadovo pavedimu suraSo ir pasiraso apskaitos dokumentus;

8.5. jstaigos vadovo pavedimu vykdo iSanksting ir einamgja finansy kontrole,
vadovaudamasis jstaigos direktoriaus sakymu patvirtintomis finansy kontrolés taisyklémis,
atsiskaitymy kontrolg — pasiraso tikiniy operacijy dokumentus, tuo patvirtindamas, kad:

8.5.1. ukiné operacija yra teiséta;

8.5.2. dokumentai, susije su iikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti;

8.5.3. ukinei operacijai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy;

8.6. teikia buhalterinés apskaitos informacija, jei reikia, — apskaitos dokumentus ir registrus
subjekto vadovui, Lietuvos Respublikos valstybés kontrolés pareiglinams, auditoriams, mokesciy
administratoriams, asignavimy valdytojams, kitoms valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

8.7. laiku apskaiciuoja ir deklaruoja subjektui privalomus mokéti mokescius;

8.8. nedelsdamas informuoja subjekto vadovg ir (ar) jo pavedimu kitg asmen;j apie atskleistus
neteisétus subjekto darbuotojy veiksmus (1¢Sy naudojima ne pagal paskirtj, neteiséta turto valdyma,
naudojimg ir disponavima juo ir kt.);

8.9. atlieka kitas subjekto vadovo pavestas funkcijas, susijusias su buhalterinés apskaitos
tvarkymu ir finansiniy, biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniy, statistiniy ir kity reikalingy ataskaity
pagal buhalterinés apskaitos duomenis parengimu.

9. Vyriausiasis buhalteris turi teisg:

9.1. reikalauti, kad subjekto vadovas, subjekto vadovo jgalioti ar paskirti atsakingi asmenys,
sudaryty komisijy atstovai laiku teikty teisingg Taisyklése nurodyta ar kita informacija, reikalingg
buhalterinei apskaitai tvarkyti ir ataskaitoms rengti;

9.2. tikrinti dokumentus, susijusius su prisiimtais jsipareigojimais ir atlickamais moke¢jimais,
arba pavesti tai kitam jam pavaldziam darbuotojui;

9.3. grazinti Gikinés operacijos dokumentus jy rengé¢jams, jeigu iSankstinés finansy kontrolés
metu nustato, kad ikiné operacija yra neteiséta, kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy ar kad
tikinés operacijos pagrindimo dokumentai yra netinkamai parengti;

9.4. nevykdyti jokiy nurodymy, jeigu su jais susijusios tkinés operacijos prieStarauja teisés
aktams, reglamentuojantiems apskaitos dokumenty rengima, arba jy vykdymo islaidos nenumatytos
samatoje, ir apie tai raStu nedelsdamas informuoti subjekto vadova ar subjekto vadovo jgaliota
asmenj. Jeigu nurodymai lieka nepakeisti, atsakomybé uz iikinés operacijos atlikimg tenka subjekto
vadovui ar subjekto vadovo jgaliotam asmeniui;

9.5. atlikdamas iSanksting finansy kontrole, be atskiro jstaigos vadovo ar jstaigos vadovo
jgalioto asmens nurodymo gauti i§ subjekto struktiiriniy padaliniy vadovy, kity valstybés tarnautojy
arba darbuotojy raSytinius ir Zodinius paaiSkinimus dél dokumenty ikinei operacijai atlikti
parengimo, tikinés operacijos atlikimo, taip pat dokumenty kopijas;

9.6. inicijuoti pasitarimus asignavimy naudojimo bei turto valdymo ir buhalterinés apskaitos
klausimais.




