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SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS

1. PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas : Sandélininkas.

2. Pareigybés pagrindiné grupé : tarnautojas.

3. Pareigybes lygis : C.

4. Pareigybés priskyrimas pagal LPK 2023: 432107.

5. Pareigybés paskirtis — nuolat organizuoti, apskaityti ir periodiskai inventorizuoti gautas,
iSduotus maisto Zaliavas ir produktus, organizuoti ir kontroliuoti jy saugojima, tikrinti jy priémimg ir
iSdavima, tinkamumo vartoti terming, organizuoti tinkamg maisto Zaliavy ir produkty iSdéstyma
saugojamoje patalpoje (sandélyje), uztikrinant jy i§saugojima, tvarkinga iSdeéstyma.

6. Pareigybés pavaldumas - sandélininkas tiesiogiai pavaldus MaZeikiy lop3elio-darZelio
,Berzelis* maitinimo organizatoriui.

7. Sandélininkas ( toliau — §ias pareigas einantis darbuotojas) skiria pareigoms ir atleidZia 1§
ju, nustato jo pareiginj atlyginima, sudaro rasytine darbo sutart] jstaigos vadovas.

I1. REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

8. Darbuotojui, einanéiam $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

8.1 turi turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinima ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija.

8.2 nustatyta tvarka pasitikrines sveikatg, iSklausgs jvading, darbo vietoje, prieSgaisring,
darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijas;

8.3 biti i8klausius privalomuosius pirmos pagalbos ir privalomuosius higienos jgiidZiy
mokymus;

9. Sandélininkas privalo Zinoti:

9.1 sandeéliuojamy materialiniy vertybiy priémimo bei i§davimo tvarka, laikymo salygas;

9.2 materialiniy vertybiy saugojimo sglygas, taisykles ir tvarka;

9.3 materialiniy vertybiy apskaitos vedimo tvarka ir dokumentus materialiniy resursy
apskaitai;

9.4 zZinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Vyriausybés nutarimus sandélio fikio
organizavimo klausimais , materialiniy vertybiy riisis, kokybés savybes ir sunaudojimo normas,
materialiniy vertybiy apsauga.

10.Sias pareigas einantis darbuotojas privalo gebéti naudotis informacinémis
technologijomis. Microsoft Office paketu, Word, Excel.

11. Darbuotojas privalo vadovautis jstaigos nuostatais, jstaigos vadovo jsakymais, vidaus
darbo tvarkos taisyklémis.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

12. Sias pareigas einan¢io darbuotojo funkcijos:
12.1 suderinus su maitinimo organizatoriumi, pagal valgiarast] vykdo maisto produkty
uzsakymus i$ tiekéjy, su kuriais sudarytos sutartys;
12.2- priima maisto produktus i§ tiekéjy, susitikrina maisto produkty kiekius, kaing,
kokybe, realizacijos laikg, atitikima maisto higienos reikalavimams;
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patvirtinan&ius dokumentus, reikalauja, kad kartu su produktais tiekéjas pateikty saskaitas-faktiras;

12.4 kontroliuoja, kad maisto produktai j lopSelj-darzelj blty pristatomi tvarkingai
supakuoti, be iSoriniy defekty.

12.5 vykdo maisto produkty priemimo-i§davimo apskaity ir atsakingas uZ einamajg
finansy kontrole.

12.6 tvarkingai ir sistemingai jas i8désto lentynose ar saugyklose taip, kad jos bty lengvai
randamos ir prieinamos;

12.7vykdo ekologinio maitinimo organizavimo veiklas, numatytas su maisto produkty
uzsakymu, apskaita, sandéliavimu;

12.8 vykdo saskaity apskaitg apskaitos sistemoje SABIS;

12.9 informuoja direktoriaus pavaduotojg tikiui apie jam patikéto inventoriaus ir jrengimy
stovj bei gedimus.

13. Sias pareigas einantis darbuotojas, nepaZzeidZiant galiojandiy Lietuvos respublikos
teisés akty nuostaty, vykdo kitus teisétus vadovy pavedimus, susijusius su [staigos funkcijomis, kurie
bitini [staigos strateginiams tikslams pasiekti ir veiklos kokybei gerinti.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Sias pareigas einantis darbuotojas privalo laikytis vidaus ir darbo tvarkos taisykliy,
gaisrinés saugos taisykliy, saugos darbe ir sveikatos instrukcijy, kity jstaigoje galiojanciy tvarky,
patvirtinty [staigos direktoriaus jsakymu.

14.1 emociskai saugios aplinkos lopselyje-darzelyje puosel¢jima, reagavimg j smurtg ir
patyéias pagal nustatytg tvarka.

15. Sias pareigas einantis darbuotojas turi teise kreiptis j jstaigos vadovg ir/ar tiesioginj
vadova, visais darbo saugos, sveikatos, darbo organizavimo, darbo santykiy uZztikrinimo, karjeros
galimybiy klausimais.

16. Kitas $ias pareigas einanio darbuotojo teises ir atsakomybe nustato Lietuvos
Respublikos teisés aktai ir [staigos vidaus dokumentai, patvirtinti Mazeikiy lop3elio-darzelio
.Berzelis“ direktoriaus jsakymu.

17. Uz netinkamg savo pareigy vykdyma sandélininko pareigas einantis asmuo atsako
jstaigos vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos istatymy nustatyta tvarka.




